Вакансия на должность бухгалтера в Комплексную партию АО «Казгеология» в г.Караганда
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Обязанности:
· Ведет учет расчетов с подотчетными лицами путем составления и обработки авансовых отчетов в Партии;
· Осуществляет учет основных средств и товарно-материальных запасов (оприходование, ввод в эксплуатацию, акты приема, перемещения, списания, карточки учета и пр.) в Партии;
· Осуществляет контроль расходования материалов, топлива, электроэнергии, соблюдения смет расходов в Партии;
· Участвует в организации проведения инвентаризации активов и обязательств в Партии;
· Участвует в формировании финансовой отчетности, в пределах своей компетенции; 

Требования:
· Знание программы 1С бухгалтерия 8.3
· Знание программ Microsoft Office
· Наличие высшего экономического образования (учет и аудит, или экономика, или финансы).
· Опыт работы не менее двух лет стажа работы на должностях, схожих по функциональным обязанностям с данной должностью
· Знание счетов бухгалтерского учета, умение работать с оборотно-сальдовой ведомостью

Условия:
· график работы 5/2
· официальное трудоустройство
· медицинское страхование
· на время замещения основного работника во время декретного отпуска
